Prefeitura Municipal de Cachoeiras de Macacu

Estado do Rio de Janeiro

LEI N¢ 1.159, DE 21 DE MAIO DE 1998.

INSTITUI O PAGAMENTO DE DESPESAS
PELO REGIME DE ADIANTAMENTO NO /
AMBITO DA ADMINISTRACAO POBLICA/
DIRETA DO MUNICIPIO DE CACHOEIRMS
DE MACACU=RJ,"

A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACH

Estado do Rio de Janeiro, APROVA e EU SANCIONO a seguinte Lei:

Art, 1%

Art. 28

Art., 3¢

Art. 4e

Art. 59

Esta Lei institui no ambito da administragao publica /
direta do Municipio de Cachoeiras de Maeacu, Estado do
Rio de Janeiro, a forma de pagaménto de despesas pelo/
Regime de Adiantamento, nos termos dos artigos 65, 68
e 69 da Leil Federal, 2 4,320, de 1964.

Entende-se por adiantamento o numerario colocado & dis
posigao de servidor publico Municipal, a fim de lhe /
dar condigboes de realizar despesas que, por sua nature
za ou urgencla, nao possam subordinar-se ap procedimen
to normal.

0s pagamentos a serem efetuados por meio do Regime de/
Adiantamento, restringir-se-ao aos casos previstos nes
ta Lel e sempre em carater de excegao.

Para cada pedido de adlantamento, reapeitar-ae-i o 1li-
mite estipulado por Decreto do Chefe do Poder Executi-
vo.

Poderao realizar-se sob o Regime de Adiantamento os pa
gamentos decorrentes das seguintes espécies de despess

I- Despesa com emolumentos judiclais;

II- Despesa com alimentagao;

III- Despesa mitda e de pronto pagamento;

IV~ Aquisigdo de material e eguipamento permanente, fei

tos fora da sede do Municlplo, em carater explicita
mente emergencial, devendo ser amplamente demonstra
do no processo comprobatorio, desde que o seu valor
nao ultrapasse o valor estimado no Decreto;

V- Servigos emergenciais cujos valores sejam obtidas /
por horas, honorarios ou medidas que nao possam ser

pre-fixados.
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Art., 62 - Considera-se despesa miida e de pronto pagamento, para
0s efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I- Selos postais, telegramas, pequenas reparos, aquisi
¢ao de livros avulsos e Jjornais;
II- Artigos de expediente, de desenho, impressos e pape
laria, em quantidade restrita, para uso imediato;
III- Artigos farmaceuticos ou de laboratorio, para uso /
imediato,
IV~ Combust{vel, lubrificante, conserto de pr:eus, fora/
da sede do Municipio;
V- Filmagens, gravagoes, Xxerox, encadernagoes, confec-
goes de chaves e revelagdes.

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 78 - As Requisigdes de Adiantamento serao feitas pelo servi
dor designado por Portaria, atraves de Requisigao Pa -
dronizada, protocolada, dirigida ao Chefe do Poder Exe
cutivo.

Art, 82 -~  Dos processos de Adiantamento constarao obrigatoriamen
te a identificagao da despesa,

Art, 9¢ 0 prazo de aplicagdo do adiantamento sera no maximo,90

(noventa) dias corridos, contados da data da entrega /

efetiva do numerario ao interessado.

Art. 10¢% Ndo se dara novo adiantamento:

I- A quem do anterior nao haja prestado contas no pra-
zo legal;

1I- A quem, dentro do prazo de cinco dias uteis, deixar

de atender notificagaoc escrita do departamento de /

Contabilidade para regularizar Prestagao de Contas.

Art. 11 Nao se fara Adiantamento:

I- Para despesas ja realizadas;
IT- A titular em alcance;
III- 0 servidor responsavel por dois adiantamentos.

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 12 - 0 Requerimento de Adiantamento sera autuado pelo proto-
colo, devendo receber numero squencial, data e rubrica/
do responsavel pelo Setor, devendo ainda, receber uma /
capa consistente, que determinara:

I- 0 nome do interessado;
II- 0 valor requisitado;
ITI- A data do pedido; (ﬂé::)

| IV= O numars . dc DRonesea:
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Art. 13 - Os processos de adiantamento terao sempre, um anda -
mento preferencial e urgente.

Art., 14 - Autorizado o adiantamento sera empenhado e pago com
ordem bancaria ou cheque nominal a favor do interes
sado indicado no processo, devendo, obrigatoriamen-
te ser depositado em conta especifica aberta para /
esse fim em nome da Prefeitura Municipal de Cachoei
ras de Macacu e do servidor requisitante.

Art. 15 - Cabe ao departamento de Contabilidadeg verificar, an
tes de emitir empenho, se foram cumpridas as dispo-
sigoes desta Lei, Constando-se algum defelto proces
sual, nao se dara prosseguimento ao processo, deven
do devolvé~lo informando, para os reparos que se fi
zerem necessarios,

Art. .16 - Efetivado o pagamento, a Tesouraria encaminhara ©
processo ao Departamento de Contabilidadg que o ins
crevera em nome do responsiavel no sistema de compen
sagdo em conta contabel propria.

DAS NORMAS DE APLICACKO DE ADIANTAMENTO

Art., 17 =~ 0 Adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas/
de classificagdo funcional-programatica diferente /
daquela para qual foi autorizada.

Art. 18 - A cada pagamento efetuado a conta do adiantamento ,

o responsavel exigira o correspondente comprovante:
Nota Fiscal, qualquer que seja a sua série, cupom /
fiscal ou recibo comercial.

§ 18 - Os comprovantes referidos neste artigo se-
rao sempre emitidos em nome da PREFEIbeA/
MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU, devendo
estar devidamente quitado.

§ 20 - Os comprovantes de despesas nao poderao /
conter rasuras, borroes, emendas e valor /
ilegivel, nao sendo admitidos, em hipotese
alguma,,segundas vias ou outras vias, 0o -
pias xerox, fotocopias ou qualgquer outra /
espécie de reprodugao.

§ 32 - Nao serao aceitos documentos de despesas /
com data anterior a data do pagamento do /
adiantamento ou posterior ao periodo da /
aplicagao ou a que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento /
concedido.
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DO RECOLHIMENIO D0 SALDO MO UTILIZADO

Art. 19 - 0 saldo de adiantamento nao utilizado, sera recolhido
a Tesouraria, mediante Guia de Arrecadagdo, onde cons
tara, obrigatoriamente, o nome do reaponsnvel e ilden-
tificagdao do adiantamento, cujo saldo esta sendo res-
tituido,

Art, 20 =~ 0 prazo do recolhimento do saldo nado utilizado, sera/
de 03 (trés) dias, contados do termo final do periodo
de aplicagdo.

~ Art. 21 - A Tesoureira, classificara o valor restituido como re
ceita extra-orgamentaria.

Art, 22 = No mes de dezembro, todos os saldos de adiantamento ,
serao recolhidos ao Dapartamento de Finangas até o pe
niltimo dia atil do més menciomado, mesmo que o perio
do de aplicagdo nao tenha expirado..

DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 23 =~ No prazo de cinco dias, a contar do termo final do pe
riodo de aplicagao, o responsavel. prestara contas da
aplicagao do adiantamento recebido.

Art., 24 - A prestagao de contas, far-se-a mediante entrada na /
Tesouraria dos seguintes documentos, que serao anexa-
- dos ao processo aberto por forga do 12, desta Lei:

I- relagdo de todos os documentos de despesa, constan
do numero e data do documento, espécie de documen-
to, nome do interessado e valor da despesa realiza
da, conforme o respectivo processo.

Art. 25 = As despesas decorrentes da aplicagao desta Lei, serao
atendidas por dotagbes orgamentarias proprias.

Art. 26 - Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicagao ,
revogadas as disposigoes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 21 de majo de 1996.

o~
ZAR DE ALMEIDA
Pfefeito Municipal




