Prefeitura Municipal de Cacheeiras de Macacu

LET N2 934 DE 20 DE JULHO DE  1994.

ESTABELECE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU/
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE  MACACU,
APROVA e EU SANCIONO a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPCSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - A acao do Governo Municipal se orientara no sentido do
desenvolvimento dc Municipio e do aprimoramento dos servigos prestados a
populacao, emdiante planejamento de suas atividades.

§ 1¢ - O Planejamento das atividades da Administragao Mu-
nicipal obedecera as diretrizes estabelecidas neste Capitulo e sera feito
através de elaboracgao e manutengao atualizada dos seguintes instrumentos:

I - plano de desenvolvimento integrado;
II - orcgamento plurianual de investimento,
III - orcamento fiscal e de seguridade social.

§ 22 - A elaboragao e execugao do planejamento das ativi-
dades munioipais guardara inteira consonancia com os planos e programas /
do Geverno do Estado e des Orgaos da Administragao Federal.

Art. 22 - A acdo do Municipio em areas assistidas pela atuagao dc
Estadc ou da Uniao sera supletiva e, sempre que for o caso, buscara mobie.
lizar os recursos materiais, humanos, e financeiros disponiveis.

capiTULO II
DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA

Art. 3¢ - O sistema administrativo da Prefeitura de Cachoeiras de
Macacu € constituida dos seguintes oOrgaos:

-

I - Orgaos da Administracao Direta

1. Assessoria Técnica
2. Procuradoria Geral Kl
3. Assessoria Geral



Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Cacheeiras de Macack - --

4. Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambi-
ente;

5. Secretaria Municipal de Administragao;

6. Secretaria Municipal de Fazenda;

7. Secretaria Municipal de Obras e Viagao;

8. Secretaria Municipal de Educagao, Cultura ,
Esporte e Lazer;

9. Secretaria Municipal de Saide e Saneamento;

10. Secretaria Municipal de Agricultura.

II - Orgaos da Administragao Indireta:

1. Empresa Municipal de Desenvolvimento, Habita
cao, Obras e Saneamentd Publico - EMDHOSP

2. Instituto de Aposentadoria e Pensoes de Ca-/
choeiras de Macacu - IAPCM

CAPITULO 1III
DA COMPETENCIA E COMPOSIGAO DOS ORGEOS BASICOS DA PREFEITURA

SECAO I
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 42 - A Assessoria Técnica € o Orgao incumbido de Assessorar o
Prefeito, principalmente no planejamento, elaboragao e acompanhamento /
dos orcamentos do Municipio e Plurianual de Investimentos.

SECAO0 II
DA PROCURADORIA GERAL

Art. 52 - A Procuradoria Geral € o orgao que tem por finalidades e-
xercer as atividades com vistas a defesa do Municipio, da Ordem Economica
e Social e demais deveres com base nas Fontes do Direito.

SEGAO III
DA ASSESSORIA GERAL

Art, 62 - A Assessoria Geral é o drgao incumbido de exercer as ati-
vidades de supervisao administrativo; cooperacgao entre as Secretarias, /
bem como assessorar o Prefeito; da preparagao, registro, publicacao e ex-
pedicao de atos do Prefeito, de levantamentos e auditoria permanente em
todos os Orgaos municipais, inclusive em Autarquias e Empresas Plblicas ;
da distribuicac de alimentos, vestimentos, produtos farmacéuticos e ou-
tras atividades com a finalidade de programas assistenciais a pessoas ca-
rentes de recursos.

b
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Art. 72 - A Assessoria Geral compoe-se das seguintes unidades de
servigo, imediatamente subordinadas ao respectivo titular:

a) Departamento de Assisténcia Socialj
b) Coordenacao da Guarda Municipal; e
¢) Coordenagao da Defesa Civil

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E MEIO AMBIENTE

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente é o or-

gao incumbido de desenvolver agoes no sentido de divulgar os atrativos tu

risticos, planejar e foptalecer o desenvolvimento do turismo no Municipio;
da divulgacao e promocao do patrimonio cultural e das belezas naturais e

controle da poluigao ambiental, protecao dos solos contra o desgaste oca-

sionados pelo homem ou agentes da natureza; controlar a poluigao das a-

guas, do mar, do solo e sonora; protecao de areas urbanas e rurais contra

possiveis danos causados por secas e minimizar seus efeitos; evitar danos

em areas urbanas ou rurais, terras eventuais ou constantemente alagadas ;

desenvolver agoes no processo de urbanismo do Municipio estabelecenco uma

estrutura capaz de servir aos objetivos do crescimento economico e, ao

mesmo tempo oferecer a necessaria qualidade de vida a populagao; implan-/ -
tar e manter parques, jardins e a arborizagao das vias publicas.

Art. 92 - A Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente, compoe
-se das seguintes unidades de servigo imediatamente subordinadas ao res-/
pectivo titular:

a) Assessoria

b) Departamento de Meio Ambiente, Urbanismo, Pra-
¢as e Jardins

¢) Divisao de Turismo e Eventos

d) Divisao de Divulgacao

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO re
Art. 10 - A Secretaria Municipal de Administragao € o orgao incumbi

do de exercer as atividades administrativas da Prefeitura; da preparacao,
do recrutamento, selegao, treinamento, regime juridico, controle funcio-/
nais e demais atividades de pessoal; de padronizagao, aquisicao, guarda ,
distribuigao e controle de todo material utilizado na Prefeitura; de tom-
bamento, registro, inventario, protecao e conservagcao dos bens moveis e
semoventes; de recebimento, distribuigao, controle do andamento e arquiva
mento dos papeis da Prefeitura; da conservagao intérna e externa do pre-/
dio .da Prefeitura, moveis e instalagOes, manutengdo, ampliacao, melhora-/
mento e operacao de centros de processamento de dados.

-
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Art. 11 - A Secretaria Municipal de Administracao compoe-se das se-
guintes unidades de servigo, imediatamente subordinadas ao respectivo ti-
tular:

a) Assessoria

b) Departamento de Pessoal e Recursos Humanos

¢) Departamento de Compras e Servigos Gerais

d) Departamento de Processamento de Dados

e) Divisao de Pessoal

f) Divisao de Material

g) Divisao de Protocolo

h) Divisdo de Patrimonio

i) Divisao de Encargos Sociais

j) Divisao de Recursos Humanos

SEGEO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Fazenda é o orgao encarregado /
encarregado de executar a politica financeira do Municipio; das ativida-/
des referentes ao langamento, fiscalizagao e arrecadagao dos tributos e
rendas municipais, do recebimento, pagamento, guarda e movimentagao  dos
dinheiros e outros valores do Municipio, da elaboragao da proposta orga-/
mentaria e do controle de execugdo do orgamento em colaboragao com a As-/
sessoria Técnica; do controle e escrituragao contabil da Prefeitura, e do
assessoramento geral em assuntos fundiarios.

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Fazenda compoe-se das seguintes
unidades de servigo, imediatamente subordinadas ao respectivo titular:

a) Assessoria

b) Departamento de Tributos

c) Departamento de Contabilidade

d) Departamento de Fiscalizagao

e) Departamento de tesouro

f) Divisdo de Cadastro Imobiliario

g) Divisdo de Cadastro Economico

h) Divisao de Registro e Transferencia

i) Divisao de Divida Ativa

j) Divisao de Empenho

k) Divisdo de Controle Orgamentario

re~,

SEGRO VII
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIAGAO

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Obras e Viagao, € o orgao incum
bido de executar as atividades con cernentes a elab oragao de projetos ,
construgao e conservagao das obras publicas municipais, assim como dos /
proprios da municipalidade; ao licenciamento e a fiscalizacao de obras /
particulares; a pavimentagdo de ruas de novas artérias e logradouros pu-/
blicos; a fiscalizacao de contratos que se relacionarem com 0s servigos a
seu cargo; a manutencao da frota de veiculos e do equipamento de uso ge-

ral, bem como sua guarda e conservagéo.
k
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Art. 15 - A Secretaria Municipal de Obras e Viagao, compoe-se das
seguintes unidades de servicos imediatamente subordinadas ao respectivo /
titular:
a) Assessoria
b) Departamento de TransporteEEstradas e Conserva
cao
¢) Departamento de Planejamento
d) Departamento Administrativo Regional de Papu-/
caia
e) Departamento Administrativo Regional de Japui-
ba
f) Departamento de Obras e Conservacgao
g) Divisao de Oficina e Transporte
h) Divisao de Conservagao e Estradas
i) Divisao de Rodoviaria :
j) Divisao Administrativa da Ribeira
k) Divisdo Administrativa do 3¢ Distrito
1) Divisdo de Execugao, Fiscalizagao e Licencia-/
mento

SEGAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e
Lazer é o érgao responsavel pelas atividades relativas a educagao funda-/
mental; a instalacao e manutencao de estabelecimentos municipais de ensi-
no; a elaboragio e execugao do Plano Municipal de Educagao; a manutengao/
dos programas de alimentagao escolar; a manutencao da biblioteca; a difu-
sao cultural e a elaboragao de programas recreativos.

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e La
zer compoe-se das seguintes unidades de servigo, imediatamente subordina-
das ao respectivos titular:

a) Assessoria

b) Departamento de ensino re
c) Departamento de Nutrigao Escolar
d) Departamento de Administragao

e) Departamento de Cultura

f) Departamento de Esporte e Lazer
g) Divisao de Material Escolar

h) Divisao de Pessoal

i) Divisao de Biblioteca

j) Divisao de Esportes

k) Divisao de Atletismo e Lazer

SEGAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Saude e Saneamento, € o orgao /
incumbido de desenvolver acgoes para a con secugao dos objetivos do Gover-
no, que visam a melhoria do nivel de vida e salde da populagao, bem como/
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aodistribuicao de produtos farmacéuticos em geral, alimentos e vestimen-/
tos em geral com a finalidade de possibilitar o atendimento de programas/
assistenciais a pessoas carentes de recursos; promocaoc; protegéo, recupe-
ragao e reabilitacao da salde; promover a melhoria do padrao alimentar da
populagéo de maneira geral atraves de campanhas educativas ou mesmo da
distribuigao de alimentos em consonancia com o Departamento de Assisten-/
cia com o Departamento de Assistencia Social, criagéo e manutencao de in-
fra-estrutura para prestacao de servigos médicos através de rede hospita-
lar, ambulatorios, postos de salde; criagao e manutengao de infra-estrutu
ra para prevencao e combate a endemias objetivando seu controle e/ou er-
radicacao assim como estabelecimento de medidas de vigilénoia epidemiolé—
gica; criagao e manutencao de infra-estrutura e a vigilancia sanitaria |,
bem como o controle de atividades relacionadas a drogas, medicamentos e a
limentos. '

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Salde e Saneamento compoe-se /
das seguintes unidades de servigo, imediatamente subordinadas ao respecti
vo titular:
a) Assessoria
b) Departamento Hospitalar
¢) departamento de Assisteéncia as Unidades de Sau
de
d) Departamento de Saude Coletiva
e) Divisao de Administracao
f) Divisao de Administracao do Centro Municipal /
de Salde
g) Divisao de Administracao do Ambulatorio Padre/
Batalha
h) Divisao de Vigilancia Epidemiologica
i) Divisao de Vigilancia Sanitaria
j) Divisao de Odontologia
k) Divisao de Medicina Alternativa

SEGAO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Art. 20 - A Secretaria Municipal de Agricultura € o orgao incumbido
de desenvolver agoes visando o desenvolvimento da produgao vegetal e ani-
mal, do abastecimento, a modernizagao da organizagao agraria e preserva-/
gao dos recursos naturais renovaveis.

Art. 21 - A secretaria Municipal de Agricultura compoe-se das se-
guintes unidades de servigos imediatamente subordinada ao respectivo titu
lar:
a) Assessoria
- b) Departamento Agropecuario
c) Divisao Agricola
d) Divisao de Pecuaria
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CAPITULO IV
DOS PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGACAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Art. 22 - O Prefeito, os Chefes de Servicos e Autoridades de igual
nivel hierarquico, salvo hipoteses expressamente comtempladas em Lei, de-
verao permanecer livres de fungoes meramente executoras e pratica de atos
relativos a mecanicas administrativas, ou que indiquem uma simples aplica
¢ao de normas estabelecidas.

§ Unico - O encaminhamento de processos e outros.expedien
tes as autoridzdes mencionadas neste artlgo ou a avocagao de qualquer ca-
SO por essas autoridades apenas se dara:

I - quando o assunto se relaclona com ato prati-
cado pessoalmente pelas citadas autoridades;

IT - quando se enquadram 51multaneamente na compe
tencia de varios orgaos subordinados aos servigos, orgao equivalente ou
nao se enquadram precisamente na de nenhum;

ITI- para exame de atos manifestamente ilegais ou
contrarios aos interesses publicos.

Art. 23 - Ainda com o objetivo de reservar as autoridades superio-/
res as fungoes de plane jamento, orientagao, coordenagao, controle e revi-
sao, e com o fim de acelerar a tramitacao administrativa, serao observa-/
dos, no estabelecimento das rotinas de trabalho e exigéncias processuais,
dentre outros principios racionalizadores, 0s seguintes:

I - todo assunto sera decidido no nivel hierar-/
quico mais baixo possivel. Para isso:

a) as chefias situadas na base da organlza—/
gao deverao receber a maior soma p0331vel de competen01as de01sor1as, par
ticularmente em relagao aos assuntos rotineiros;

b) a autoridade competente para proferlr a
decisao ou ordenar a agao deve ser a que se encontra no ponto mais proxi-
mo em que a informagao de um assunto se complete ou em que os meios e for
malidades requeridos por uma operacao se liberem.

II - A autoridade competente nao podera escusar-
se a decidir, protelando por qualquer forma seu pronunciamento ou encami-
nhamento o caso a consideracao superior ou de outra autoridade;

III - Os contatos entre os dérgaos de Administra-/
cao Munlclpal para fins de instrucgao de processo, far-se-ao diretamente /
de drgao para orgao.
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CAPITULO V
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSOES E DAS
FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 24 - Ficam criados os cargos de provimento em comissao constan
te do anexo I desta Lei.

Art. 25 - As Fungoes Gratificadas nao constituem situacao permanen-
te e sim vantagem transitoria e serao atribuidas ao servidor pelo efetivo
exercicio de encargos de chefia, assessoramento e outros julgados neces-/
sarios.

§ OUnico - O Prefeito € a autoridade ‘competente para fazer
designagoes para Fungoes Gratificadas.

Art. 26 - Ficam criados todos os 6rgéos competentes*e complementa-/
res da organizacao basica da Prefeitura mencionados nesta Lei, os quais /
serao instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias da Adminis
tragao.

Art. 27 = 0 Prefeito baixara o Regimento Interno da Prefeitura do
qual constarao:

I - Atribuigoes gerais das diferentes unidades a
dministrativas da Prefeitura;

II - Atribuigoes especificas e comuns dos servido
res investidos nas fungoes de supervisao e chefia;

III- Normas de trabalho que pela sua propria natu
reza nao devem constituir objeto de disposicao em separado;

IV - Outras disposigoes julgadas necessarias.

Art. 28 - No regimento interno de que trata o artigo anterior, o]
Prefeito podera delegar competencia as diversas chefias para proferir des
pachos decisorios, podendo, a gqualquer momento, avocar a si, segundo seu
Unico critério, a competéncia delegada. .

§ Onico - E de competéncia decisoria do Prefeito os casos
abaixo relacionadas podendo no entanto delegar poderes através de DECRETO
para execucao de atos administrativos praticados por seu Secretariado.

I - Concessao e cassagao de aposentadoria.
II - Decretacao de prisao administrativa;
I1I- Nomeagao, admissao, contratagao de servidor/
~a qualquer que seja sua categoria, e sua exoneracao, demissao, dispensa ,
revisao e rescisao de contrato;

IV - Aprovagao de licitacao, qualquer que seja /
sua finalidade;

V - Concessao de exploracao de servigos publicos
ou de utilidade publica;

VI - Permissao de servigo publico ou de utilidade
publica a titulo precario;
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VII - Alienacao e arrendamento de bens imoveis /
pertencentes ao Patrimonio Municipal, depois de autorizados pela Camara /
Municipal;

VIII - Aquisicao de bens imdveis por compra ou /
permuta ou outras modalidades em Lei.

IX - Aprovagao de loteamentos e subdivisoes de
terrenocs.

Art. 29 -~ As repartigoes municipais devem funcionar perfeitamente /
articuladas em regime de mitua colaboracao.

§ Onico - A subordinagao hierarquica define-se no enuncia
do das competencias de cada orgac administrativo e no organograma geral /
da Prefeitura, que acompanha a presente Lei.

Art. 30 - A Prefeitura dara atencao especial ao treinamento dos /
seus servidores, fazendo-os na medida das disponibilidades financeiras do
Municipio e da conveniéncia dos servigos, frequentar cursos e estagios es
peciais de treinamento e aperfeigoamento.

Art. 31 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a conceder /
Gratificagao de Representagao a detentores de Cargos de Chefia, de até
100% (cem por cento) dos vencimentos dos cargos em comisséo, vedado aos
ocupantes dos cargos de simbolos PG, SM e SE.

Art. 32 - As despesas decorrentes da aplicagao desta Lei serao aten
didas pelas dotagoes proprias consignadas no orgamento do exercicio de
1994, ficando o Poder Executivo autorizado a proceder caso necessario, o/
remane jamento de dotagoes a fim de adequa-los a nova estruturagao adminis
trativa estabelecida nesta Lei.

Art. 33 =~ A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagéo ,
produzindo efeitos a partir de 12 de julho de 1994.

Art. 34 - Revogam-se as disposicoes em contrario e em especial a

Lei ne. 805, de 11/01/1993.. "

GABINETE DO PREFEITO, DE JULHO DE 1994.

MARI®Z JORGE ASSAF
Prefeito Municipal
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CLASSIFICACAO DOS  SIMBOLOS

Denominagao

Procurador Geral

Secretario Municipal

Assessor Geral

Assessor Técnico

Assessor

Procurador Municipal

Diretor de Departamento
Coordenador da Defesa Civil
Coordenador da Guarda Municipal
Chefe de Divisao

Comandante da Guarda Municipal

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

Superintendente da EMDHOSP

Chefe de Divisao da EMDHOSP

Diretor Presidente do IAPCM

Diretor Administrativo Financeiro IAPCM
Diretor Previdenciario IAPCM

Simbolos

PG

SM

DAS I
DAS I
DAS I
DAS T
DAS II
DAS II
DAS II
DAS III
DAS III

SE
DAS III
DAS II
DAS II
DAS IT
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ANEXO I
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DOS ORGAOS DA ADMINISTRACEO DIRETA

Denominagao Ne de Cargos
Procurador Geral 01
Procurador Municipal 03
Assessor Geral , . 01
Secretario o7
Assessor Técnico 01
Assessor o7
Diretor de Departamento 22
Chefe de Divisao 34
Coordenador da Defesa Civil 01
Coordenador da Guarda Municipal 01
Chefe de Controle Operacional 01
Comandante da Guarda Municipal 0l

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

EMDHOSP

Superintendente ) 01l
Chefe de Divisao 02
TAPCM

Diretor Presidente 01
Diretor Administrativo Financeiro 01
Diretor Previdenciario 01

re,
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